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高体連テニス部 申請管理システムについて p.4 ／ p.112 

はじめに 

高体連テニス部 申請管理システムについて 

高体連テニス部 申請管理システムは、兵庫県高体連テニス部が開催するテニス大会において、 

各学校テニス部の選手登録と試合申し込みを Web サイト上で行うシステムです。 

各学校には、男子部・女子部でそれぞれ別のログイン ID とパスワードが割りあてられています。 

割り当てられたログイン ID,パスワードで管理画面にログインしてご利用願います。 

URL ： https://www.hyogo-tennis.net/tennis_admin/koutairen/ 
Ver.2.0の変更点 

(1)選手の本登録を仮登録に戻す処理が、学校画面から実行できるようになりました。 

なお、取り消しできる期間は申込期間中のみです。 

(2) 試合申込を取り消す処理が、学校画面から実行できるようになりました。 

こちらも、取り消しできる期間は申込期間中のみです。 

(3)選手の新規追加時、先に協会で新規登録した選手は一覧から選択できるようになりました。 

(4)その他、セキュリティ等、インターネット上の変化に応じた対策を行いました。 

年間スケジュールについて 

３月、５月、６月、８月に各種 選手登録・試合申込を行います。 

学校登録費は、５月の選手登録[高体連登録]の期間中に支払います。 

事前登録選手の選手登録申請用紙も、５月の選手登録[高体連登録]の期間中に発行します。 

5 月の[高体連登録]期間中に「登録確定」となる操作を必ず行って下さい。 
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p.5 ／ p.112 用語の説明 

用語の説明 

(1)「試合申込」 

各種試合に参加する為の申込手続きを「試合申込」と称します。 

３月に[高校総体試合申込]、6 月に[新人個人戦試合申込]、8 月に[新人団体戦試合申込]の試合申込を

行います。 

「試合申込」はシングルス参加申込、ダブルス参加申込、団体戦参加申込、等で構成され、 

１大会、１団体(男子部/女子部別)につき１組の試合参加申込申請用紙・払込用紙が発行されます。 

 

試合申込に先立って、以下の「選手登録」を行う必要があります。 

 

(2)「選手登録」 

 各試合に参加できるように、システムに選手を登録することを「選手登録」と称します。 

 

(3)「選手登録」【仮登録】 

選手情報をシステムに入力することを【仮登録】と称します。 

氏名・生年月日等、選手情報を入力すると、ログイン中の団体に所属する選手として保存されます。 

「入力するだけ」の登録なので、そのままでは選手は試合に参加できません。【本登録】が必要です。 

 

(4)「選手登録」【本登録】 

 【仮登録】した選手について、「試合に出場できるように設定する」登録を【本登録】と称します。 

 

(5)「選手登録」「事前登録 」(p.16 参照) 

  ●３月に行われる「選手登録」を「事前登録」と称します。 

 [高校総体試合申込]に参加する選手については必ず「事前登録」【本登録】を行います。 

  

併せて「学校登録費」が発生しますが、支払は 4 月以降 (5 月の「高体連登録」期間)に行います。 

 選手登録申請書と、学校登録費の支払書は 4 月以降 (5 月の「高体連登録」期間)に発行します。 

 

(6)「協会 個人番号 取得」 

 ●兵庫県テニス協会 Web システムで[個人番号]を取得することを称します。 

  当システムでは、個人番号は付与されません。 

  兵庫県テニス協会 Web システムで選手の「協会登録」【本登録】を行うと、 

[個人番号]が付与されます。 

  その後、当システムでも、選手の個人番号欄に、付与された[個人番号]が表示されます。 

 

(7)「選手登録」「高体連登録」(p.43参照) 

●5 月に行われる「選手登録」を「高体連登録」と称します。 

 ○4 月以降に入部した選手、「事前登録」【本登録】されていない選手で[新人個人戦試合申込]や[新

人団体戦試合申込] 

に参加する選手が増えた学校、「事前登録」【本登録】を行わなかった学校が高体連登録を行いま

す。 

○「事前登録」【本登録】選手のみで該当年度の試合に参加する学校 

（4 月以降の新入部員がいない学校など）は、  

期間中に「登録確定」を手動で行います。（次ページ（８）参照）  



用語の説明 p.6 ／ p.112 

(8)「登録確定」(p.50、p.55 参照) 

●「高体連登録」期間中に、選手の登録申請書と支払書を発行することを「登録確定」と称します。 

登録申請書には、「事前登録」【本登録】「高体連登録」【本登録】両方の選手が記載されます。 

発行された登録申請書、支払書を、画面に記載されている宛先へ郵送してください。 

その際、「20xx 年度要項」冊子に付属の払込金受領票を添付願います。 

高体連登録では、以下の３種類(A,B,C)の状態の学校が存在します。(※（A）と(B)は操作は同じで

す) 

(A)「高体連登録」【本登録】を行う学校で、「事前登録」を行った学校 

     （申請書には、「事前登録」【本登録】選手と「高体連登録」【本登録】選手が両方記載されます） 

(B) 「事前登録」は行わず「高体連登録」のみ行う学校 

(申請書には「高体連登録」【本登録】選手のみ記載されます) 

(C)「高体連登録」【本登録】は行わず、手動で「登録確定」を行う学校） 

   (申請書には、「事前登録」【本登録】選手のみ記載されます) 

 

(9) 「選手登録」「追加登録」(p.69参照) 

   ●8 月に行われる「選手登録」を「追加登録」と称します。 

 [新人団体戦試合申込]に参加する選手で、まだ【本登録】されていない選手について、 

選手の【仮登録】と【本登録】を行います。 

   「事前登録」【本登録】または高体連登録【本登録】をおこなった学校のみ、実施できます。 

  



p.7 ／ p.112 １－１． ログインを行う 

１．システムへのログインとログアウト 

兵庫県高体連テニス部管理システムを利用するには、最初にログインする必要があります。 

[重要！] 
同じパソコンでは、複数の「ログイン ID」を使って同時にログインしないでください。 

男子部、女子部でそれぞれの作業が終了したら必ずログアウトをしてください。 

 

１－１． ログインを行う 

（１）ログイン画面を表示します。 

パソコンのブラウザ(MSIE, Edge,Chrome,Firefox 等)に、以下の URL を入力して下さい。 

https://www.hyogo-tennis.net/tennis_admin/koutairen/ 

（２）ログイン画面が表示されます。 

ご連絡済みの[ログイン ID]と[パスワード]を入力し、[ログイン]ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

（３）ログインすると、ホーム画面に団体情報が表示されます。 
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ホーム画面が表示されます 

ログイン ID を入力します 

クリックしてログインします 

パスワードを入力します 
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１－２． ログアウトを行う p.8 ／ p.112 

１－２． ログアウトを行う 

（１）別のログイン IDを使用する際は、必ず右上の[ログアウトする]を使ってログアウトして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）ログイン画面に戻りました 

 

 

 

 

 

 

  

ここをクリックしてログアウトします 

1 

メッセージが表示され、 

ログイン画面に戻ります 

2 

1 

 

2 



p.9 ／ p.112 ２－１． 所属団体の詳細情報について確認する 

２．団体情報の確認 

２－１． 所属団体の詳細情報について確認する 

ログイン直後の画面（以下、ホーム画面）で、団体情報が確認できます。 

 

メニューより、[ホーム]をクリックすると、いつでもこの画面に戻ることが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ホーム 

をクリックすると、ホー

ム画面に戻れます 

団体情報を 

確認します 

団体に所属する顧問を

確認します 

○がついているコーチ(顧問)は、代表顧問として設定されています 

代表顧問は、各種申請用紙に責任者として記載されます 

1 

1 

2 2 

3
 
  

3 

4 

4 



２－２．団体情報・パスワード・団体責任者を変更する p.10 ／ p.112 

ここをクリックして 

団体情報編集画面を 

表示します 

1 

1 

２－２．団体情報・パスワード・団体責任者を変更する 

（１）ホーム画面上部の[パスワード設定／代表顧問選択／団体情報編集]をクリックします。 

 

 

 

 

 

（２）団体情報の編集画面が表示されます。 

パスワード、代表顧問、団体の住所、電話番号等が変更できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）保存／送信後、ホーム画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

  

新しいパスワードを入力します 

編集しなければ、現行の 

パスワードは変わりません 

 

団体番号、団体名等を確認します 

編集はできません 

変更が必要な場合は 

[お問い合わせ]より連絡願います 

郵便番号、住所、電話番号、FAX 

を変更できます 

 

 

コーチ・顧問の氏名をクリックす

ると、「代表顧問」として 

設定されます 

 

ここをクリックして編集内容を 

保存します 

 

 

編集内容をキャンセルする場

合は、 [ホーム]リンクをクリッ

クします 

 

 

ホーム画面に戻り、 

メッセージが表示されます 

 

 

2 

2 

3 

3 

4 
4 

5 5 

6
5 

6
5 

7
5 

7
5 

8
5 

8
5 



p.11 ／ p.112 ２－３．顧問を新しく追加する 

２－３．顧問を新しく追加する 

新しく顧問が着任された際には、システムに顧問情報を追加してください。 

（１）ホーム画面下部、団体所属 顧問一覧 にある[顧問の追加]リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）顧問の追加画面に顧問情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

顧問の追加 

をクリックして 

顧問の追加画面を 

表示します 

1 0 

 

姓(Last Name)を入力します 

名(First Name)を入力します 

姓をカタカナで入力します 

名をカタカナで入力します 

 

3 

2 1 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

1 0 

主に使うメールアドレスを入力します 

 
代替用のメールアドレスを入力します 

電話番号を入力します 

 Fax 番号を入力します 

 携帯電話番号を入力します 

 
携帯、スマートホンで使用するメールア
ドレスを入力します 

 

ここをクリックして確認画面を表示します。 

 

11 

11 

任意 

この色の枠内は、 
任意入力です 

この色の枠内は、 
必須入力です 

 

任意 

任意 

任意 

任意 

必須 

必須 

必須 

必須 

必須 



２－３．顧問を新しく追加する p.12 ／ p.112 

（３）入力内容確認画面が表示されます。 

   間違いがあれば、[修正する]ボタンで前の画面に戻ってください。 

   （ブラウザの[戻る]機能は使用しないでください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）[顧問を新規作成する]をクリックするとメッセージを表示してホーム画面に戻ります。 

   新規登録した顧問のメールアドレスに、登録確認メールが届きます 。 

   登録確認メールが届かない場合は、迷惑メールに入っていないか、正しいメールアドレスを入

力したかなど再確認をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を確認します 

 

 

内容が正しければ 
ここをクリックして 
顧問を追加します 

 

2 

2 

3 

内容に間違いがあれば 
ここをクリックして 
前のページに戻ります 

 

3 

1 

1 

顧問が追加された旨の 

メッセージが表示されます。 

 

登録したメールアドレスに

確認メールが届かない場合、

メールアドレスの綴りを再

確認願います 

 

 

 

4 

4 

追加された顧問が表示されて

いることをご確認下さい 

 

 

 

5 

6 



p.13 ／ p.112 ２－４．男子部、女子部を兼任している顧問を登録する 

２－４．男子部、女子部を兼任している顧問を登録する 

顧問を追加する場合は、先に男子部か女子部のどちらかで顧問を新しく登録して下さい。 

（２－３．顧問を新しく追加する(p.11 )を参照願います。） 

※男子部で追加された顧問が女子部を兼任する例です。 

（１）該当する顧問の「編集」をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）顧問の編集画面で、所属団体（女子部）を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）確認画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

該当する顧問の 
[編集]をクリックします 

 

1 1 

地区を選択します 
2 

男子部・女子部で 

同じ学校名を選択します 

確認する 

をクリックします 

4 

4 

2 

3 

3 

5 
この内容で更新する 

をクリックします 

5 

他の学校名を選択すると 

選択した学校の顧問として設定され、 

ログイン団体の顧問として表示されな

くなります。 

ご注意ください。 

 

 



２－５．変更した団体情報を事務局へ連絡する p.14 ／ p.112 

（４）ホーム画面が表示されます。 

顧問が兼任状態となりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－５．変更した団体情報を事務局へ連絡する 

[お問い合わせ] を使って、事務局へ連絡します。(事務局担当の先生へメールが届きます) 

（１）連絡項目を入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

男子部、女子部が表示され、 

兼任していることが分かります 

 

 

1 

お問い合わせ 

をクリックします 

2 
2 

3 

4 

5 

7 

氏名 

を入力します 

メールアドレス 

を入力します 

お問い合わせ内容 

を入力します 

確認する 

をクリックします 

3 

4 

5 

6 

件名 

を入力します 

6 

7 



p.15 ／ p.112 ２－５．変更した団体情報を事務局へ連絡する 

（２）内容を確認し、間違いがなければ、[送信する]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）事務局担当にメールが送信されました。 

   メニューリンクを選ぶか、[ホームへ戻る]をクリックし、引き続き他の作業を継続できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

内容が間違っていないか 

確認します 

 

 

1 

送信する 

をクリックします 

2 

2 

各リンクをクリックして引き続き他の作業を行います 

または、 

ホームへ戻る 

をクリックして他の作業を行います 

 

3 

3 

4 

4 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.16 ／ p.112 

３．選手登録･試合申込を行う 

３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

・毎年、2 月に年度更新処理(学年繰上げ等)を行い、その際に全ての選手が【仮登録】に戻ります。 

・「事前登録」では、[高校総体試合申込]に出場する選手について【本登録】を行います。 

・【本登録】が行われていない選手は、試合に参加することが出来ませんので、ご注意願います。 

●申請書について 

事前登録では選手登録申請書、団体登録費支払書は発行されません。 

「３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)  (p.43)以降」の処理で、まとめて発行されます。 

学校登録費支払書は高体連登録期間中にお支払ください。 

※申請書は、5 月の「高体連登録」期間中に必ず印刷し、支払いを行ってご提出願います。 

 

３－１－１．[事前登録]選手を新規登録する（仮登

録を行う）(p.17 )へ進んで下さい 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)(p.43 参照) 

        

 

 

 

 

 

           (p.50 参照)                            (p.55 参照)             

 

 

    

 

 

 

 

 

  

選手登録 

[事前登録] 

3 月[事前登録] 

学校登録 

（自動処理） 

手動で 

登録確定 

用紙 無し 

高体連登録期間に発行 

選手登録 

[高体連登録] 

 

 

新規選手が入部した 

5 月[高体連登録] 

登録確定 

(自動処理) 

新規選手の入部は無かった 

 

用紙発行 

用紙発行 

 

新規選手が 

入部したか？ 

No 

 

協会   

個人番号取得 

Yes 

 



p.17 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

３－１－１．[事前登録]選手を新規登録する（仮登録を行う） 
（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開きます。 

学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

 

「新規選手を仮登録します～」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 
2 

2 

新規選手を仮登録します～ 

をクリックします 

 

選手の一括追加画面 

が表示されますが、 

①選手の一覧が表示されな

い場合と 

②表示される場合がありま

す。 

（次ページ参照） 

 

3 
3 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.18 ／ p.112 

（４）選手情報の一括追加画面として、 ①選手一覧が表示されない、または②選手一覧が表示される、の

どちらかの画面が表示されます 

     ①選手情報の一括追加 選手の一覧が表示されない場合 

「この画面から追加できる選手は存在しません」と表示されます。 

以下のリンクをクリックして、選手の新規追加へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

「３－１－１（９）選手の新規作成画面(仮登録画面)が表示されます。」(p.20) 

へ進み、選手の新規追加を行ってください。 

 

②選手情報の一括追加 選手の一覧が表示される場合 

同じ学校から「テニス協会に所属」かつ「高体連テニス部では未所属」の選手がいる場合、 

該当する選手の一覧が表示されます。    

画面下部の、移籍不許可選手一覧に、[1.他校で本登録済み]の選手が表示されている場合、 

   事務局までご連絡願います。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここをクリックして 

選手の新規追加画面を開きます 

 

1 

1 

3 

3 
[2.在籍 3 年を超える] 

選手は規定により、試合に

出場できません 

選手は追加できません 

4 

2 

テニス協会 web システムで 

「協会登録」 

を行った選手等が表示されます。 

2 

[1.他校で本登録済]の選手は[お問い合わせ]にて事務局までご連絡願います 

取り急ぎ仮登録を進めて、「選手の本登録」は事務局からの連絡をお待ち下さい。 

4 

1 



p.19 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

（５）高体連システムでも同じ学校に所属させる場合 

該当選手をクリックし、色を反転させてから、「選択した選手を確認する」 

をクリックして下さい。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）選手情報の一括追加 確認画面が表示されます。 

   選択した選手が一覧表示されます。 

   内容を確認して、「選手を追加する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）確認用のポップアップが表示されます。 

問題なければ、OK をクリックしま

す。 

 

  

登録する選手を 

クリックします 

 

1 

1 

クリックした行の 

色が反転します 

 

2 

2 

選択した選手を確認する 

をクリックします 

 

3 

3 

選手情報を 

確認します 

 

4 

4 

選手を追加する 

をクリックします 

 

5 

5 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.20 ／ p.112 

（８）選手が追加されました。 

引き続き、選手を新規作成(仮登録)します。    

「さらに選手を新規追加する場合は～」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

    

 

 

 

（９）選手の新規作成画面(仮登録画面)が表示されます。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

さらに選手を～ 

をクリックします 

1 

1 



p.21 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

アイコンを 

クリックします 

参考：生年月日のカレンダー入力の使い方 

年を選択します 月を選択します 

 

日を選択します 日付が入力されます 

 

（１０）「選手の新規作成画面」 (仮登録画面)に、選手情報を入力して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（１１）確認画面が表示されます。 
同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に存在していた場合は、別の画面が開きます。 
３－１－２．同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に登録されている場合（p.23) 

を御参照下さい。 

内容を確認して、間違いが無ければ「選手を仮登録する」をクリックします 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

[選手を仮登録する] 

をクリックします 
8 

8 

姓、名を分けて氏名を入力します 

1 

1 

姓、名を分けて氏名を入力します 
2 

2 

氏名略には姓の内容が反映されます 

変更したい場合は入力します 

3 
3 

生年月日を数字で入力します 

アイコンから、入力用カレンダーを 

使うことも出来ます。 

 

4 

4 

5 

4 

5 
6 

学年は自動的に選択されますが、違う場合は再選択して下さい 

 
6 

全ての内容を入力したら、[確認する]をクリックします。 

 
4 

内容を確認します 

 

 

7 

7 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.22 ／ p.112 

（１２）選手の新規追加メッセージが表示され、選手の新規作成画面(仮登録画面)に戻ります。 

    引き続き、次の選手を追加して下さい。 

    全ての新規選手を追加し終えたら、選手の本登録に進んで下さい。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－１－１（９）選手の

新規作成画面(仮登録画

面 )が表示されます。

(p.20) 

 

 

 

 

 

 

 

３－１－３．[事前登録]選手を本登録(p.25) 

 

 

  

リンクをクリックすると、選手本登録画面が開きます 

（どちらのリンクも同じ画面が開きます) 

全ての新規選手を登録(仮登録)したら、 

 

より、選手の本登録を行って下さい。 

引き続き 

新規選手の追加が行えます 

 

 

 

 

より繰り返して下さい。 

1 

1 

2 

2 

2 



p.23 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

３－１－２．同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に登録されている場合に所属変更する 

「姓」「名」「生年月日」が同じ、または「セイ(姓カナ)」「メイ(名カナ)」「生年月日」が同じ 

である選手情報が入力されている場合、システムは同一人物とみなします。 

 

ここでは、「垂水 周」「タルミ アキラ」「2003 年 05 月 01 日 生」を新規入力した際、 

既にシステムに登録されていた、とします。 

（１）所属高校を変更できない選手が表示される場合 

   他校で「本登録済」である場合、所属は変更できません。 

   ①選手が転入生徒(本登録済)である、同姓同名同一生年月日の別人物である、 

等が考えられる場合、 [お問い合わせ]より事務局までご連絡願います。 

②入力ミスなどで、違うデータが入力されたと考えられる場合は 

[登録せずに戻る]をクリックして、氏名、氏名カナ、生年月日を入力しなおして下さい。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）所属高校を変更する画面が表示される場合 

      テニス協会で登録されていた場合など、 

高体連システムで選手の本登録がされていない(仮登録である)場合 

所属高校を変更して、ログイン中の高校に所属を変更出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

（３）確認用のポップアップが表示されます。 

   問題なければ、OK をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 

～に所属高校を変更 

をクリックします 

 

2 

1 

戻って選手情報を修正します 

(または、[お問い合わせ]から連絡します) 

 

1 

3 問題なければ 

OK 

をクリックします 

 

3 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.24 ／ p.112 

（４）選手が学校に所属しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

垂水 周（タルミ アキラ）選手が仮登録されています 

 

1 



p.25 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

３－１－３．[事前登録]選手を本登録する 
「３－１－１．（１０）「選手の新規作成画面」 (仮登録画面)に、選手情報を入力して下さい。 (p.21) 」 

にある、②のリンクから選手の本登録画面を開くか、 

以下の方法で選手の本登録画面を開きます。 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開くので、学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

 

[［20xx 年度 事前登録］仮登録選手を本登録する画面へ進みます]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

[試合申込＆選手登録] 

をクリックします 

 

1 

1 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 

2 

2 

［20xx 年度 事前登録］仮登録選手を本登録する～ 

をクリックします 

 

3 

3 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.26 ／ p.112 

退部・留学等、本登録でき

ない選手の一覧です 

復帰させる場合は、 

 

 

を御参照の上、 

選手情報の編集を行って

ください 

 

 

 

 

本登録できる選手の一覧です 

 

本登録したい選手をクリック

すると、選手表示が反転し、本

登録する選手が選択されます 

 

選手情報を確認してください 

 

間違いが有る場合、 

 

 

を御参照の上、 

選手情報の編集を行ってくだ

さい 

（４）選手の本登録画面が開きます 

   選手情報が間違っている場合、「４．選手情報を編集する(86p.)」を参照の上、編集を行って

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ４－２．選手の基本的な情

報を編集する(p.89)                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４－１．「退部・留学等」

を解除(p.86 ) 

 

 

 

  

1 
1 

既に本登録されている選手

の一覧です 

事前登録の時点では、本登

録済み選手は存在しません 

 

2 

3 

2 

3 



p.27 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

（５）本登録する選手にチェックマークを入れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここをクリックすると 

全選手が選択されます 

 

 

1 

1 

2 

2 

2 

2 

2 

問題なければ、 

選択した選手を確認する 

をクリックします 

3 

3 

チェックマークを 

クリック 

または 

選手の行をクリック 

すると 

本登録する選手を 

選択できます 

 

選択された選手に 

色がつきます 

 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.28 ／ p.112 

重要： 

「個人番号」は、兵庫県テニス協会システムで「選手の本登録」を行う際に付与されます。 

個人番号が必要な場合は、4 月～5 月に行われる「兵庫県テニス協会 協会登録」 

で、必ず「選手の本登録」を行ってください。 

高体連登録、追加登録で追加した選手は、その後に兵庫県テニス協会システムで行われる 

「兵庫県テニス協会 追加登録」にて「選手の本登録」を行うと付与されます。 

兵庫県テニス協会システムで行われる選手登録については、該当システム用のマニュアルを 

御参照ねがいます。 

（６）本登録する選手を確認し、選手を本登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本登録する選手を確認

します 

選手の選択抜けや、余計

な選手の選択が無いか、 

などをチェックして下

さい 

 

1 1 

前の画面でチェックを 

入れなかった選手の 

一覧です 

 

 

選手を本登録する 

をクリックして本登録します 

 

 

2 

2 

前の画面に戻る際は、必ず「登録せずに戻る」を使用してください 

 

ブラウザの「戻る」機能で前の画面に戻ると、選手の選択が解除されます 

 

3 

3 

4 

4 



p.29 ／ p.112 ３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う 

 

（７）選手が本登録されました。 

事前登録では、選手登録申請書・払込書は発行されません。(高体連登録で一括印刷します) 

次に、総体申込を行います。「試合申込＆選手登録へ」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通常は使用しません。使い方は、以下を参照して下さい。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中） ( p.96)  

６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す       ( p.96)  

試合申込＆選手登録へ 

をクリックして、申込画面を開きます 

 

1 

1 

2 

2 



３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）を行う p.30 ／ p.112 

３－１－４．[事前登録]支払履歴から選手登録を確認する 
メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 
 

 

３－１－５．[事前登録]支払履歴から選手登録を確認する（本登録有り） 
支払履歴一覧から「事前登録」を探します。 

（１）該当する年で、登録種別が「事前登録」である行が見つかれば、事前登録済みです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

３－１－５．[事前登録]支払履歴から選手登録を確認する（本登録なし） 
（１）該当する年で、登録種別が「事前登録」である行が見つらない場合、

事前登録本登録は行われていないか、取消が行われています。 

（２）選手登録が取り消されたかどうかを確認するには、「取消履歴一覧」を確認します。 

   

 

 

 

 

 

 

 

（３）取消履歴一覧が表示されます。この場合は、団体権限で取消が行われています。 

 

 

 

 

 

 

 

該当する年で、登録種別が「事前登録」である行が無い場合、高校総体には参加できません。 

取消履歴の有無に関わらず、総体に参加する団体は必ず事前登録本登録を行ってください。 

選手登録の取消については、以下の章に記載していますので、ご確認下さい。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中） (p. 96)  

６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p96) 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 

1 

該当する年度の「事前登録」が存在すれば、事前登録済みです 2 

取消履歴一覧 をクリックします 

 

3 

3 

実施者に団体名が表示されていれば、 

団体権限で取り消しが行われています 4 

2 2 2 



p.31 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

試合申込確定まで進むと試合参加申請書、支払書が発行されます。 

画面に記載されている宛先へ郵送してください。その際、「20xx 年度要項」冊子に付属の払込金

受領票を添付願います。 

 

 

 

 

 

（１）メニューの、[試合申込＆選手登録]をクリックします。 

 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開くので、申込受付中の大会一覧から、 

該当する大会の[申込]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－２－１．[高校総体試合申込]シングルスに申し込む 
（１）上述の②をクリックすると、試合申込画面が開きます。 

 [１．シングルスに申し込みます。]をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024 年度から、シングルス申込をしなくても団体戦に申し込めるようになりました。 

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

該当する大会の 

申込 

をクリックします 

 

2 

2 

3
３ シングルスに申し込みます。 

をクリックします 

 

3
３ 

試合申込 

[総体申込] 
申請用紙 

発行 

シングルス申込 郵送 試合申込確定 

ダブルス申込 試合参加費 
支払 

団体戦申込 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.32 ／ p.112 

（２）シングルス申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）シングルスの「学校順位」を入力します。 

   ※ご注意 半角数字で入力して下さい。同じ数字を 2 回使わないよう、ご注意下さい。 

   入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。          

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※ご注意：学校順位を修正したい場合は、[修正する]で前の画面に戻ってください。 

ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されれることがあります。 

学校順位を 

半角数字で 

入力します 

 

 

1
３ 

入力内容を確認する 

をクリックします 

 

 

3
３ 

3
３ 

試合に申し込む 

をクリックします 

 

 

5
３ 

学校順位を修正する場合、 

修正する 

をクリックします 

6 

6 

参加しない 

選手の 

学校順位は 

空白にします 

 

 

2
３ 

内容を確認します 

 

 

4 

4 

5
３ 



p.33 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

 

 

（５）シングルス申込が完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

シングルスが申し込み済みになっています。 

   この時点でシングルス申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－２－２．[高校総体試合申込]ダブルスに申し込む 
（１）前述の、③[試合申込へ戻る]か、「３－２.試合申込」の手順で、試合申し込み画面を表示します。 

   試合申し込み画面内の[ダブルスに申し込みます]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ダブルス、団体戦に申し込まない場合、○★をクリックして 

「３－２－４（２）pdf 形式で申込書、払込書が表示されます。」(p.40)へ進んで下さい。 

1 

シングルスは申し込み済み （閲覧のみ可能） 

1 

2 

内容を確認するには、 

詳細を確認 

をクリックします 

 

3  試合申込へ戻る 

をクリックします 

 

4 

 ダブルスに申し込みます。 

をクリックします 

 

4 

★ 

★ 

2 

3 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.34 ／ p.112 

（２）ダブルス申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

（３）学校順位を入力します。 
   ペアになる 2 名の選手には同じ学校順位を半角数字で入力してください。 
   申込しない選手の学校順位は空白にして下さい。 

   入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意：学校順位を修正したい場合は、[修正する]を使用して前の画面に戻ってください。 

      ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されれることがあります。 

ペアになる

選手に同じ

学校順位を

入力します 

 

 

1
３ 

2
３ 

入力内容を確認する 

をクリックします 

 

 

3
３ 

3
３ 

試合に申し込む 

をクリックします 

 

 

5
３ 

学校順位を変更する場合、 

修正する 

をクリックします 

6 

6 

内容を確認します 

 

 

4 

4 

参加しない 

選手の 

学校順位は 

空白にします 

 

 

5
３ 



p.35 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

 

 

（５）ダブルス申し込みが完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

ダブルスが申し込み済みになっています。この時点でダブルス申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

 

 

 

 

  

 

 

 

３－２－３．[高校総体試合申込]団体戦に申し込む 
（１）前述の、③[試合申込へ戻る]か、「３－２．[３月]高校総体試合申込を行う(p.31)」の手順で、試合

申し込み画面を表示します。 

   試合申し込み画面内の[団体戦に申し込みます]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

団体戦に申し込まない場合、○★をクリックして 

「３－２－４（２）pdf 形式で申込書、払込書が表示されます。」(p.40)へ進んで下さい。 

1 
ダブルスは申し込み済み （閲覧のみ可能） 

1 

2 

内容を確認するには、 

詳細を確認 

をクリックします 

 

3 
[試合申込へ戻る 

をクリックします 

 

4 

 団体戦(5 人)に申し込みます。 

をクリックします 

 

4 

2 

3 

★ 
★ 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.36 ／ p.112 

（２）団体戦申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）チーム監督を選択します。(初期値では、団体の代表顧問が選択されています) 

次に、団体戦の「学校順位」を入力します。 

   ご注意：半角数字で入力して下さい。同じ数字を 2 回使わないよう、ご注意下さい。 

   入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校順位を 

半角数字で 

入力します 

 

 

2
３ 

入力内容を確認する 

をクリックします 

 

 

3
３ 

3
３ 

チーム監督を 

選択します 

 

 

1
３ 

1
３ 

2
３ 



p.37 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意：学校順位を修正したい場合は、[修正する]で前の画面に戻ってください。 

ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されることがあります。 

（５）団体戦申し込みが完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

団体戦が申し込み済みになっています。 

   この時点で団体戦申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

1 

団体戦は申し込み済み （閲覧のみ可能） 

1 

2 

内容を確認するには、 

詳細を確認 

をクリックします 

 

2 

3 

試合申込へ戻る 

をクリックします 

 

3 

内容を確認します 

 

 

4 

試合に申し込む 

をクリックします 

 

学校順位を修正する場合、 

修正する 

をクリックします 

6 

6 
5
３ 

5
３ 

4 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.38 ／ p.112 

３－２－４．[高校総体試合申込]試合申込を確定し、申請書を発行する  
（１）上述の③[試合申込へ戻る]か、「３－１－１．（１）メニューから、「試合申込・選手登録」

を選択します。(p.17)」の手順を使用して、申し込み画面を表示します。 

    [全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
4 

全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。 

をクリックします 

 

4 



p.39 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

 

（２）申請書 印刷用画面が表示されます 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

通常は使用しません。使い方は、以下を参照して下さい。 

「７．試合申込を取り消す [試合申込共通]（各申請期間中）p.104」 

 

 

 

 申請用紙発行 

をクリックします 

 

1 

1 

 

3 

3 

用紙の送付先が表示されます 

 

2 
2 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.40 ／ p.112 

（２）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

 印刷して以下を行い、申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ②)に郵送して下さい。 

①各ページに責任者印を押印します。 

 ②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

 ③要項冊子添付の「払込取扱表」で支払を行い、払込受領証を最終ページ「払込書」に貼付します。 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

2 

1 

2 

1 

2 

3 



p.41 ／ p.112 ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う 

３－２－５．[高校総体試合申込]支払履歴から試合申込を確認する 
メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

３－２－６．[高校総体試合申込](支払履歴例 1)試合申込が完了した状態の支払履歴 
xx年度兵庫県高等学校 総合体育テニス競技 第 xx回兵庫県高等学校春季テニス選手権大会兼全国大会予選 

が表示されていれば、試合申込は完了しています。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－２－７．[高校総体試合申込]（支払履歴例 2)試合申込が完了出来ていない支払履歴 
○○年度兵庫県高等学校 総合体育テニス競技 第 xx回兵庫県高等学校春季テニス選手権大会兼全国大会予

選が表示されていない場合、申込は完了していません。 

試合申込期間中に「３－２－４．[高校総体試合申込]試合申込を確定し、申請書を発行する (p.38)」 

を実施して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

2 



３－２．[３月]高校総体試合申込を行う p.42 ／ p.112 

３－２－８．[高校総体試合申込]試合申込が取り消されたかどうか確認する 
（１）該当する支払履歴が無い場合、申込の取り消しが行われた可能性もあります。 

支払履歴一覧にある、[取消履歴一覧]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）取消履歴一覧が表示されます。 

「第 xx 回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」が取り消されていれば 

一覧に表示されます。 

以下の場合は、事務局権限で 1 回、団体権限で１回、取消が行われています。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）取消履歴の有無に関わらず、試合に参加する団体は、再度試合申込を行ってください。 

 

  

取消履歴一覧 をクリックします 

 

1 

1 

実施者に団体名が表示されているので、団体権限で取り消しが行われています 

シングルス６名、ダブルス６名の申し込みが取り消されました。 

2 

実施者に事務局と表示されているので、事務局権限で取り消しが行われています 

シングルス６名、ダブルス６名、団体戦 6 名の申し込みが取り消されました。 

2 

3 

3 



p.43 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

(A)「高体連登録」で新規選手を追加する学校（4 月以降、新入部員有りの学校） 

３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

選手登録申請書・払込書は全てこの期間にまとめて印刷します。 

学校登録費も同期間中にお支払いただきます。 

選手登録申請書には「３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）(p.16)」の選手も記載されます。 

期間中に必ず選手登録申請書・払込書を印刷し、[20xx 年度要項]冊子」付属の [振込金受領証] 

を貼付してご提出願います。 

「高体連登録」は、(A) か (B)、2 つのパターンに分かれます。条件は以下の通りです。 

 

 

  

    

             (p.30 参照) 

                    

 

 

３－３－１．[高体連登録]選手を新規登録する（仮登録） (p.43）へ進んで下さい。 

            

  

                                       

                                          

 

 

 
 

 

 
 

 

 

事前登録選手以降、選手が増えていない（協会でも新規選手の登録をしていない）学校は、 

事前登録選手について、手動で「登録を確定」します。(画面上に専用のボタンがあります。) 

選手の選手登録申請書と学校登録費の支払書が発行されます。 

３－３－３．[高体連登録]事前登録選手のみで高体連登録を確定(p.55)へ進んで下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

選手登録 

[高体連登録] 

 

 

選手登録 

[事前登録] 

3 月 5 月 

学校登録 

（自動処理） 

登録を確定 

(自動処理) 

選手情報 

選手情報 

郵送 

（B）選手は追加せず、「事前登録選手」のみ「登録を確定」する学校 

3 月 5 月 

登録を確定(手動) 

学校登録 

（自動処理） 
申請用紙発行 

 
選手情報 

 
※ご注意 

「登録確定」をせず放置された場合 

 

「新人個人戦」には参加できません。 

 

学校登録費 
支払 協会 個人番号取得 郵送 

自動で「登録の確定」が行われ、 

選手登録申請書と 

学校登録費支払書 

が発行されます。 

申請用紙発行 

 
学校登録費 

支払 

Yes 

 

（A）へ 
新入部員は増えたか？ 

(新しく選手を【本登録】するか？) 

 

（B）へ 

）へ 

Yes 

 

No 

 

No 

 

（A）へ 

「事前登録」【本登録】は 

行われているか？ 

(「支払履歴一覧」に 

事前登録が 

表示されているか？) 

協会 個人番号取得 

選手登録 

[事前登録] 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.44 ／ p.112 

３－３－１．[高体連登録]選手を新規登録する（仮登録）[高体連登録で選手を追加] 
（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 
 
 

（２）試合申込・選手登録画面が開きます。 

学校・選手の登録をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

「新規選手を仮登録します～」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－３－３．[高体連登録]事前登録選手のみで高体連登録を確定 (p.55) 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

2 

2 

新規選手を仮登録します～ 

をクリックします 

選手の一括追加画面 

が表示されますが、 

①選手の一覧が表示されない

場合と 

②表示される場合があります。 

（次ページ参照） 

 

3 

3 

事前登録以降、入部した選手がいない 

(協会で新規登録もしていない)場合は 

こちらを使用します 

 

へ進んでください。 

 

★ 

★ 

4 

[高体連登録]本登録（後述）で使用します 

4 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 



p.45 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

（４）「選手情報の一括追加画面」として、 ①選手一覧が表示されない、または②選手一覧が表示される、

のどちらかの画面が表示されます。 

①選手情報の一括追加  選手の一覧が表示されない場合 

「この画面から追加できる選手は存在しません」と表示される場合、 

以下のリンクをクリックして、選手の新規追加へ進みます。 

３－３－１． （９）事前登録と同様に、選手の新規作成画面が表示されます。(p.47)へ進み、 

選手の新規追加を行ってください。 

 

 

 

 

 

②選手情報の一括追加  選手の一覧が表示される場合 

同じ学校から「テニス協会に所属」かつ「高体連テニス部では未所属」の選手がいる場合、 

該当する選手の一覧が表示されます。    

高体連システムでも同じ学校に所属させる場合は、 

該当選手をクリックし、色を反転させてから、「選択した選手を確認する」をクリックして 

下さい。 

  画面下部の、移籍不許可選手一覧に、[1.他校で本登録済み]の選手が表示されている場合、 

  事務局までご連絡願います。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 

[1.他校で本登録済]の選手は[お問い合わせ]にて事務局までご連絡願います 

取り急ぎ仮登録を進めて、「選手の本登録」は事務局からの連絡をお待ち下さい。 

2 

[2.在籍 3 年を超える]選手 

は規定により、試合に参

加できません 

選手は追加できません 3 

3 

1 

テニス協会 web システムで 

[協会登録] 

を行った選手等が表示されます。 

1 

1 

クリックして 

選手の新規追加を 

行います 

1 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.46 ／ p.112 

（５）転校してきた選手について状況が判明したら、選手を一括追加します。 

   この画面では、事務局で転校選手として選手情報が修正されたと仮定します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）一括追加する選手を確認します。 

  確認できたら、[選手を追加する]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

  

選手の行をクリックして 

選択状態にします 

 
1 

1 

2 選択した選手を確認する 

をクリックします 

2 

3 

3 

選手情報を確認します 

4 

選手を追加する 

をクリックします 

4 



p.47 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

（８）選手が一括追加されました。 

 引き続き、選手を新規作成します。    

「さらに選手を新規追加する場合は～」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

（９）事前登録と同様に、選手の新規作成画面が表示されます。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

さらに選手を～ 

をクリックします 

1 

1 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.48 ／ p.112 

 

アイコンを 

クリックします 

参考：生年月日のカレンダー入力の使い方 

年を選択します 月を選択します 

 

日を選択します 日付が入力されます 

（１０）「選手の新規作成画面」へ、選手情報を入力して下さい。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     

 

 

 

  

 

 

 

 

 

（１１）確認画面が表示されます。 
 
同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に存在していた場合は、別の画面が開きます  
３－１－２．同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に登録されている場合(p.23) 
を御参照下さい。 

 

  内容を確認して、間違いが無ければ「選手を仮登録する」をクリックします 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

姓、名を分けて氏名を入力します 1 

1 

姓、名を分けてカナを入力します 2 
2 

氏名略には姓の内容が反映されます 

姓の入力後は、変更もできます。 

3 
3 

生年月日を数字で入力します 

アイコンから、入力用カレンダーを 

使うことも出来ます。 

 
学年は自動的に選択されますが、違う場合は再選択して下さい 

 

4 

5 

4 

5 

全ての内容を入力したら、[確認する]をクリックします 

 

6 

6 

4 

4 

選手を仮登録する 

をクリックします 

7 

7 



p.49 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

（１２）選手の新規追加メッセージが表示され、選手の新規作成画面(仮登録画面)に戻ります。 

    引き続き、次の選手を追加して下さい。 

    全ての新規選手を追加し終えたら、選手の本登録に進んで下さい。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－３－１（９）事前登録と

同様に、選手の新規作成画

面が表示されます。(p.47) 

 

 

 

 

 

 

３－３－２．[高体連登録]選手を本登録(p.50) 

 

 

 

      

 

 

  

引き続き 

選手の新規作成(仮登録) 

が行えます 

 

 

 

より、繰り返して下さい。 

 

 

 

 

1 

1 

2 

2 

2 

リンクをクリックすると、選手本登録画面が開きます 

（どちらのリンクも同じ画面が開きます) 

全ての新規選手を登録(仮登録)したら、 

 

より、選手の本登録を行って下さい。 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.50 ／ p.112 

３－３－２．[高体連登録]選手を本登録する 

●事前登録以降、選手が増えていない(協会でも新規登録していない)場合、(３)○★を実施願います。 

●期間中に、必ず選手登録申請書を印刷し、支払いを行ってご提出願います。 

前ページにある、「選手の新規作成」上のリンクから選手の本登録画面を開くか、 

以下の方法で選手の本登録画面を開きます。 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開くので、学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

[［20xx 年度高体連登録］仮登録選手を本登録する]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 

2 

2 

～仮登録選手を本登録する 

をクリックします 

 

3 

3 

高体連登録で選手を追加する学校では使用しません 

★ 

★ 



p.51 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

（４）選手の本登録画面が開きます 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

４－２．選手の基本的な情報

を編集する (p.89) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

４－１．「退部・留学等」を解除(86P ) 

 

 

 

  

本登録できる選手の 

一覧です 

本登録したい選手を 

クリックすると選手表示 

が反転し、 

本登録する選手が選択され

ます 

選手情報を確認して下さい 

間違いが有る場合、 

 

 

を御参照の上 

選手情報の編集を行って下

さい 

 

 

1 

1 

既に本登録されている選手の

一覧です 

 

事前登録で本登録した選手が 

表示されます。 

退部・留学等、本登録できない選手の一覧です 

復帰させる場合は、 

 

 

を御参照の上、選手情報の編集を行ってください 

 

 

 

2 

3 

2 

3 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.52 ／ p.112 

（５）本登録する選手にチェックマークを入れ、[選択した選手を確認する]をクリックします。 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）内容を確認し、[選手を本登録する]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

 

 

  

ここをクリックすると 

全選手が選択されます 

 

 

4 

4 

5 

5 

選択した選手を確認する 

をクリックします 

6 

6 

選手の行をクリックして 

本登録する選手を 

選択します 

選択された選手の行には、 

色がつきます 

 

本登録する選手の一覧です 

内容を確認します 

 

 

 

1 

1 

3 

選手を本登録する 

をクリックします 

2 2 

前の画面に戻る際は、必ず「登録せずに戻る」を使用してください 

 

ブラウザの「戻る」機能で前の画面に戻ると、選手の選択が解除されます 

 

3 



p.53 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

 

（８）選手の高体連登録が確定しました。 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通常は使用しません。使い方は以下を御参照ください。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中）(p.98) 

６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p 98) 

６－２－１．高体連登録で本登録を行った選手を仮登録へ戻す(p 98) 

  

 申請用紙発行 

をクリックします 

4
４ 

4 

7 

7 

5 

本登録された 

選手の一覧です 

 

 

 

5 

申請用紙の送付先です 

内容を確認します 

 

 

 

6 6 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.54 ／ p.112 

（９）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

  印刷して以下を行ってください。 

①各ページに責任者印を押印します。 

②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

③年度要項冊子添付の[払込取扱表]で支払を行い、払込受領証を最終ページ[払込書]に貼付しま

す。 

④申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ⑤)に郵送して下さい。 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 

1 

2 



p.55 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

３－３－３．[高体連登録]事前登録選手のみで高体連登録を確定する 
事前登録以降、選手が増えていない(協会でも新規登録をしていない)場合のみ実施願います。 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

  

（２）試合申込・選手登録画面が開きます。 

学校・選手の登録をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

「新規選手を仮登録します～」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）ポップアップが表示されます。 

                      問題が無ければ:[OK]をクリックします。 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 

2 
2 

4 
4 

記載内容を確認します 

 

3 

3 

20xx 年度 事前登録選手のみで確定する 

をクリックします 

 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.56 ／ p.112 

 

 

（５）高体連登録が確定しました。 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通常は使用しません。 

取り消しについては、以下の章に記載していますので、ご確認下さい。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中）(p.96) 

６－２－２．高体連登録で「事前登録のみで確定」した内容を取り消す(p.100) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請用紙発行 

をクリックします 

1
４ 

1 

4 

4 

2 

本登録された選手の一覧です 

 

 

 

2 

申請用紙の送付先です 

内容を確認します 

 

 

 

3 

3 



p.57 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

（７）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

  印刷して以下を行ってください。 

①各ページに責任者印を押印します。 

②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

③要項冊子添付の「払込取扱表」で支払を行い、払込受領証を最終ページ「払込書」に貼付し

ます。 

④申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ②)に郵送して下さい。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

1 

2 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.58 ／ p.112 

 

３－３－４．[高体連登録]支払履歴から選手登録を確認する 
メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

 

 

３－３－５．[高体連登録]支払履歴から選手登録を確認する（正常な状態１） 
支払履歴一覧から「高体連登録」を探します。 

  該当年度の「高体連登録」の行が存在し、[登録確定]に「○」が表示されていれば、 

  高体連登録は確定されています。 

  高校総体、新人個人戦への参加資格が得られています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  該当する年度の「高体連登録」が存在すれば、高体連登録済みです 

 

1 

1 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 

1 



p.59 ／ p.112 ３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う 

３－３－６．[高体連登録]支払履歴から選手登録を確認する（正常な状態２） 

   「事前登録（登録済）」の行が存在し、[登録確定]に「○」が表示されていれば、 

高体連登録期間中に、事前登録選手のみで確定する作業が行われています。 

   高校総体、新人個人戦への参加資格が得られています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

該当する年度の「高体連登録(登録済)」が存在すれば、高体連登録で確定作業済みです 

 

2 

2 

2 



３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)を行う p.60 ／ p.112 

３－３－７．[高体連登録]支払履歴から選手登録を確認する（異常な状態） 

事前登録の支払履歴が（4 月以降支払）のままになっていて、 

かつ[高体連登録]と記載されている行がみつからない場合、「登録の確定」が行われていません。 

この状態では、高校総体、新人個人戦への参加資格が得られません。 

期間中に、「３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)( p.43)」を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選手登録確定の取消が行われたか否かを確認するには、 

上記の②「取消履歴一覧」をクリックします。 

取消履歴一覧が表示されます。 

（１）高体連登録が取り消されている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）事前登録の確定が取り消されている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

選手登録の取消については、以下の章に記載していますので、ご確認下さい。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中）(p.96) 

  ６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p.98) 

取消の有無にかかわらず、高体連登録期間中に「３－３－２．[高体連登録]選手を本登録（p.50)」 

または「３－３－３．[高体連登録]事前登録選手のみで高体連登録を確定(p.55)」を必ず行ってくだ

さい。  

1 

高体連期間中に、該当する年度の「高体連登録(4 月以降支払)」だけが存在する場合、 

高体連登録でなにも確定されていません。 

 

2 

実施者に団体名が表示されているので、団体権限で取り消しが行われています 

３名の本登録の取消があり、学校の「登録確定」も取り消されています。 

3 

実施者に団体名が表示されているので、団体権限で取り消しが行われています 

この場合、学校の「登録確定」が取り消されています。 

 

4 

3 

4 

1 



p.61 ／ p.112 ３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う 

３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う 

試合申込確定まで進むと試合参加申請書、支払書が発行されます。 

画面に記載されている宛先へ郵送してください。 

「20xx 年度要項」冊子に付属の払込金受領票を添付願います。 

 

 

 
 
 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

  

（２）試合申込・選手登録画面が開きます。 

申込受付中の大会一覧から該当する大会の[申込]をクリックします。 

 

 

 

 

 

３－４－１．[新人個人戦試合申込]シングルスに申し込む 
（１）上述の②をクリックすると、試合申込画面が開きます。 

 [１．シングルスに申し込みます。]をクリックします。 

 

 

 

 

 
 
 

（２）シングルス申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

申込 

をクリックします 

 

2 

2 

3 シングルスに申し込みます 

をクリックします 

 

3 

試合申込 

[新人個人戦] 
申請用紙 

発行 

シングルス申込 郵送 試合申込確定 

ダブルス申込 試合参加費 
支払 



３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う p.62 ／ p.112 

（３）シングルスの「学校順位」を入力します。 

   ※ご注意 半角数字で入力して下さい。同じ数字を 2 回使わないよう、ご注意下さい。 

入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。 

  ご注意：学校順位を修正したい場合は、[修正する]で前の画面に戻ってください。 

      ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されれることがあります。 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

学校順位を 

半角数字で 

入力します 

 

 

1
３ 

入力内容を確認する 

をクリックします 

 

 

3
３ 

3 

試合に申し込む 

をクリックします 

 

 

5
３ 

5
３ 

学校順位を修正する場合は、 

修正する 

をクリックします 

6 
6 

2
３ 

内容を確認します 

 

 

4 

参加しない 

選手の 

学校順位は 

空白にしま

す 

 

 



p.63 ／ p.112 ３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う 

（５）シングルス申込が完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

シングルスが申し込み済みになっています。 

   この時点でシングルス申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－４－２．[新人個人戦試合申込]ダブルスに申し込む 
（１）前述の③[試合申込へ戻る]か「３－４．[６月]新人個人戦の試合申込(p.61)」の手順で、 

試合申込画面を表示します。 

   試合申し込み画面内の[ダブルスに申し込みます]をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 ダブルスに申し込まない場合は 

未申請の試合には～ 

をクリックして３－４－３．（３）申請書 印刷用画面が表示されます(p.66)へ進んで下さい。  

1 

シングルスは申し込み済み （閲覧のみ可能） 

1 

2 

内容を確認するには、 

詳細を確認 

をクリックします 

 

3 

試合申込へ戻る 

をクリックします 

 

2 

3 

4 
ダブルスに申し込みます 

をクリックします 

 

4 

★ 

 
 

★ 



３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う p.64 ／ p.112 

（２）ダブルス申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

（３）学校順位を入力します。 
   ペアになる 2 名の選手には同じ学校順位を入力してください。 
   参加申込しない選手の学校順位は空欄にして下さい。 

   入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。 

  ご注意：学校順位を修正したい場合は、[修正する]で前の画面に戻ってください。 

      ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されることがあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ペアになる

選手に同じ

学校順位を

入力します 

 

 

1
３ 

2
３ 

入力内容を確認する 
をクリックします 

 

 

3
３ 

3
３ 

試合に申し込む 
をクリックします 

 

 

5
３ 戻る場合は 

修正する 
をクリックします 

6 6 

内容を確認します 

 

 

4 

4 

参加しない 

選手の 

学校順位は 

空白にします 

 

 

5
３ 



p.65 ／ p.112 ３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う 

（５）ダブルス申し込みが完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

ダブルスが申し込み済みになっています。 

   この時点でダブルス申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

３－４－３．[新人個人戦試合申込]試合申込を確定し、申請書を発行する  
（１）上述の③[試合申込へ戻る]か「３－４．[６月]新人個人戦の試合申込(p.61)」の手順で試合申し込み

画面を表示します。 

    [全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 
ダブルスは申し込み済み （閲覧のみ可能） 1 

2 

内容を確認するには、 
詳細を確認 
をクリックします 

 

3 

試合申込へ戻る 
をクリックします 

2 

3 

4 

全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。 

をクリックします 

 

4 



３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う p.66 ／ p.112 

（２）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 
 

（３）申請書 印刷用画面が表示されます 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
通常は使用しません。 
取り消しについては、以下の章に記載していますので、ご確認下さい。 
７．試合申込を取り消す [試合申込共通]（各申請期間中）(p.104)  

 

申請用紙発行 

をクリックします 

 

1 

1 

3 

3 

用紙の送付先が 

表示されます 

 

2 
2 



p.67 ／ p.112 ３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う 

（４）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

  印刷して以下を行ってください。 

①各ページに責任者印を押印します。 

②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

③年度要項冊子添付の[払込取扱表]で支払を行い、払込受領証を最終ページ[払込書]に貼付しま

す。 

④申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ②)に郵送して下さい。 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

2 

1 

2 

3 



３－４．[６月]新人個人戦の試合申込を行う p.68 ／ p.112 

 

３－４－４．[新人個人戦試合申込]支払履歴からの試合申込を確認する 
（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）支払履歴から「第 xx回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」を探しま

す。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（３）該当する支払履歴が無い場合、申込が取り消された可能性もあります。取消履歴を確認します。 

上述の②取消履歴 一覧をクリックします。 

（４）取消履歴一覧が表示されます。 

「第 xx 回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」が取り消されていれば 

一覧に表示されます。 

以下の場合は、団体権限で 1 回取消が行われています。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取消履歴の有無に関わらず、試合に参加する団体は、再度試合申込を行ってください。 

 

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 
1 

該当する年度の 

「第 xx 回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」 

が存在すれば、試合申込が完了しています 

 

3 

3 

2 

実施者に団体名が表示されているので、団体権限で取り消しが行われています 

シングルス１１名、ダブルス 10 名の申し込みが取り消されました。 

4 

4 



p.69 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

「高体連登録」以降に入部し、同年度に試合申し込みを行う選手を「選手登録」【本登録】します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開きます。 

学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－５－１．[追加登録]選手を新規登録する（仮登録） 
（１）上述②で学校・選手の登録 画面が開きます。 

   [新規選手を仮登録します。～]をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

学校・選手の登録 をクリックします 

 2 

2 

新規選手を仮登録します～ 

をクリックします 

 

選手の一括追加画面 

が表示されますが、 

①選手の一覧が表示されない場合と 

②表示される場合があります。 

（次ページ参照） 

 

3 

3 

8 月 

追加登録 

選手登録 

[追加登録] 

 

 

申請用紙 

発行 

選手情報 

郵送 



３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う p.70 ／ p.112 

 

（２）「選手情報の一括追加画面」として、 ①選手一覧が表示されない、または②選手一覧が表示される、

のどちらかの画面が表示されます。 

①選手情報の一括追加  選手の一覧が表示されない場合 

「この画面から追加できる選手は存在しません」と表示される場合、 

以下のリンクをクリックして、選手の新規追加へ進みます。 

「３－５－１．[追加登録]選手を新規登録する（仮登録）69P」へ進み、選手の新規追加を行

ってください。 

 

 

 

 

  この画面から追加できる選手は存在しません～ 

をクリックします 

「３－５－１．[追加登録]選手を新規登録する（仮登録）69P」へ進み、選手の新規追加

を行います 

 

②選手情報の一括追加  選手の一覧が表示される場合 

同じ学校から「テニス協会に所属」かつ「高体連テニス部では未所属」の選手がいる場合、 

該当する選手の一覧が表示されます。    

高体連システムでも同じ学校に所属させる場合は、 

該当選手をクリックし、色を反転させてから、「選択した選手を確認する」をクリックして 

下さい。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（３）選択した行の色が反転します。 

   [登録した選手を確認する]をクリックします。 

 

  

各行をクリックして 

選手を選択します 

2 

1 

2 

選択した選手を確認する 

をクリックします 3 3 

1 



p.71 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

（４）選手情報の一括追加 確認画面が表示されます。 

  内容を確認し、問題無ければ、[選手を追加する]をクリックします。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

（５）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

（６）選手が一括追加されました。引き続き、選手を新規作成します。    

「さらに選手を新規追加する場合は～」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）事前登録、高体連登録と同様に、選手の新規作成画面が表示されます。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

選手情報を確認します 

1 

2 2 
選手を追加する 

をクリックします 

さらに選手を追加する場合は～ 

をクリックします 

3 

3 



３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う p.72 ／ p.112 

アイコンを 

クリックします 

参考：生年月日のカレンダー入力の使い方 

年を選択します 月を選択します 

 

日を選択します 日付が入力されます 

 

（８）「選手の新規作成画面」へ、選手情報を入力して下さい。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（９）確認画面が表示されます。 
 

同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に存在していた場合は、別の画面が開きます 
３－１－２．同じ氏名、同じ生年月日の選手が既に登録されている場合(p.23) 
を御参照下さい。 

 

内容を確認して、間違いが無ければ「選手を仮登録する」をクリックします 

 

 

 

  

 

 

 

  

1 

1 

2 
2 

3 
3 

4 

5 

4 

5 

6 

6 

4 

4 

選手を仮登録する 

をクリックします 

7 

7 

学年は自動的に選択されますが、違う場合は再選択して下さい 

 
全ての内容を入力したら、[確認する]をクリックします 

 

姓、名を分けて氏名を入力します 

姓、名を分けてカナを入力します 

氏名略には姓の内容が反映されます 

姓の入力後は、変更もできます 

生年月日を数字で入力します 

アイコンをクリックすると、 

入力用カレンダーが開きます 

。 

 



p.73 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

（１０）選手の新規追加メッセージが表示され、選手の新規作成画面(仮登録画面)に戻ります。 

    引き続き、次の選手を追加して下さい。 

    全ての新規選手を追加し終えたら、選手の本登録に進んで下さい。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－５－１．（７）事前登録、

高体連登録と同様に、選手

の新規作成画面が表示され

ます。(p.71) 

 

 

 

 

 

 

３－５－２．[追加登録]選手を本登録する( p.74) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

引き続き 

選手の新規作成(仮登録) 

が行えます 

 

 

 

 

に戻って全ての選手を追加 

して下さい。 

 

 

 

 

1 

2 

2 

リンクをクリックすると、選手本登録画面が開きます 

（どちらのリンクも同じ画面が開きます) 

全ての新規選手を新規作成(仮登録)したら、 

 

より、選手の本登録を行って下さい。 



３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う p.74 ／ p.112 

３－５－２．[追加登録]選手を本登録する 
前ページにある、「選手の新規作成」上のリンクから選手の本登録画面を開くか、 

以下の方法で選手の本登録画面を開きます。 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開くので、学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）学校・選手の登録 画面が開きます。 

 

[［20xx 年度 追加登録］仮登録選手を本登録する画面へ進みます]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

学校・選手の登録 

をクリックします 

 

2 

2 

［20xx 年度 追加登録］仮登録選手を本登録する～ 

をクリックします 

 

3 

3 



p.75 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

本登録できる選手の一覧です 

 

本登録したい選手をクリック
すると、選手表示が反転し、本
登録する選手が選択されます 

 

選手情報を確認してください 

 

間違いが有る場合、 

 

 

を御参照の上、 

選手情報の編集を行ってくだ

さい 

 

退部・留学等、本登録できな

い選手の一覧です 

復帰させる場合は、 

 

 

 

を御参照の上、 

選手情報の編集を行ってく

ださい 

 

 

 

（４）選手の本登録画面が開きます 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

４－２．選手の基本的な情報

を編集する (p.89) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４－１．「退部・留学等」を

解除(p.86)  

 

 

  

1 

2 

3 

既に本登録されている選手の

一覧です 

事前登録で本登録した選手が 

表示されます。 

1 

2 

3 



３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う p.76 ／ p.112 

（５）本登録する選手にチェックマークを入れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）本登録する選手を確認し、選手を本登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリックすると、 

全選手が選択されます 

 

 

1 

1 

2 

問題なければ、 

選択した選手を確認する をクリックします 

3 
3 

本登録する選手を確認します 

選手の選択抜けが無いか、 

余計な選手の選択が無いか、

などを確認して下さい 

 

4 

4 

前の画面でチェックを 

入れなかった選手の 

一覧です 

 

 

選手を本登録する 

をクリックして本登録します 

 

 

5 

5 

前の画面に戻る際は、必ず[登録せずに戻る]を使用してください 

ブラウザの「戻る」機能で前の画面に戻ると、選択が解除されます 

 

6 

6 

7 
7 

チェックボックス 

クリック 

または 

選手の行をクリック 

すると、本登録する選手 

を選択できます 

 

選択された選手に 

色がつきます 

 

2 



p.77 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

 

（７）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

（８）追加登録が確定しました。 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            通常は使用しません。使い方は以下を御参照ください。   

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中）(p.96) 

６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す(p.102) 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請用紙発行 

をクリックします 

1
４ 1 

4 

4 

2 

本登録された選手の一覧です 

 

 

 

2 

申請用紙の送付先です 

内容を確認します 

 

 

 3 

3 



３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う p.78 ／ p.112 

（９）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

  印刷して以下を行ってください。 

①各ページに責任者印を押印します。 

②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

③追加登録では、費用（学校登録費）は発生しません。最終ページの「払込表貼り付け」部分に

は、何も貼付しないでください。 

④申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ②)に郵送して下さい。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 
1 

2 

3 



p.79 ／ p.112 ３－５．[８月]追加登録（選手登録）を行う 

３－５－３．[追加登録]支払履歴から選手登録を確認する 
メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

３－５－４．[追加登録]支払履歴から選手登録を確認する（登録済みの例） 

「追加登録」の行が存在していれば、 

追加登録期間中に、選手の追加が行われています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加登録でも取消を行えば、取消履歴が残ります。 

上述の②取消履歴 一覧をクリックします 

  取消履歴が表示されます 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

選手登録の取消については、以下の章に記載していますので、ご確認下さい。 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中）(p.96) 

６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す(p.102) 

 

 

 

 

  

該当する年度の「追加登録」が存在すれば、追加登録が完了しています 

 

3 

3 

2 

実施者に団体名が表示されていれば、 

団体権限で取り消しが行われています 4 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 

1 

4 

3 



３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） p.80 ／ p.112 

３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） 

試合申込確定まで進むと試合参加申請書、支払書が発行されます。 

画面に記載されている宛先へ郵送してください。 
「20xx 年度要項」冊子に付属の払込金受領票を添付願います。 

 

 

 

（１）メニューから、「試合申込・選手登録」を選択します。 

 

 

 

（２）試合申込・選手登録画面が開くので、学校・選手の登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－６－１．[新人団体戦試合申込] 

（１）団体戦（7-9 人）に申し込みます。をクリックします。 

 

 

 

 

（２）団体戦申し込み画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

試合申込＆選手登録 

をクリックします 

 

1 

1 

第 xx 回兵庫県高

等学校対抗テニス

新人大会～の 

申込 

をクリックします 

 

2 2 

団体戦(７～８人)に申し込みます 

をクリックします 

 

3 

3 

2 

試合申込 

[新人団体戦] 
申請用紙 
発行 

団体戦申込 
郵送 

試合申込確定 試合参加費 
支払 



p.81 ／ p.112 ３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） 

（３）チーム監督を選択します。(初期値では、団体の代表顧問が選択されています) 

次に、団体戦の「学校順位」を入力します。 

   ※半角数字で入力して下さい。同じ数字を 2 回使わないよう、ご注意下さい。 

   入力が終わったら、[入力内容を確認する]をクリックして、確認画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）確認画面が表示されます。 

   内容が間違っていなければ、[試合に申し込む]をクリックします。 

※チーム監督や学校順位を修正したい場合は、[修正する]で前の画面に戻ってください。 

※ブラウザの「戻る」機能を使って戻った場合、入力内容が破棄されれることがあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

学校順位を 

半角数字で 

入力します 

 

 

2
３ 

入力内容を確認する 

をクリックします 

 

 

4
３ 

4
３ 

3 
３ 

チーム監督を 

選択します 

 

 

1
３ 1

３ 

試合に申し込む 

をクリックします 

 

 

6
３ 

学校順位を修正する場合、 

修正する 

をクリックします 

7 

7 

内容を確認します 

 

 
5 

6
３ 

5 

参加しない 

選手の 

学校順位は 

空白にします 

 

 



３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） p.82 ／ p.112 

（５）団体戦申し込みが完了し、試合申し込み一覧画面に戻ります。 

団体戦が申し込み済みになっています。 

   この時点で団体戦申し込みは修正出来ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）詳細を確認します。 

   上述の②をクリックして、確認画面を表示します。 

   確認後、[試合申し込みへ戻る]をクリックして元の画面へ戻ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３－６－２．[新人団体戦試合申込]試合申込を確定し、申請書を印刷する 
（１）上述の、③[試合申込へ戻る]か、「３－６－１．[新人団体戦(p.80)」 

の手順で、試合申込み画面を表示します。 

    [全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 団体戦は申し込み済み （閲覧のみ可能） 
1 

2 

内容を確認するには、 

詳細を確認 

をクリックします 

 

2 

3  [試合申込へ戻る]をクリック 

 

3 

4 

全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します。 

をクリックします 

 

4 



p.83 ／ p.112 ３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） 

 

（２）申請書 印刷用画面が表示されます 

   [申請用紙発行]をクリックして、申請用紙を表示してください。 

      pdf 形式で用紙が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

            

通常は使用しません。使い方は、以下を参照して下さい。 

「７．試合申込を取り消す [試合申込共通]（各申請期間中） (p.104)」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 申請用紙発行 

をクリックします 

 

1 

1 

用紙の送付先が 

表示されます 

 

2 2 

3 

3 



３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） p.84 ／ p.112 

（３）pdf形式で申込書、払込書が表示されます。 

  印刷して以下を行い、申請書印刷画面に表示されている送付先(前ページ②)に郵送して下さい。 

①各ページに責任者印を押印します。 

  ②各ページに所属長名を記入し、所属長印を押印します。 

  ③要項冊子添付の「払込取扱表」で支払を行い、払込受領証を最終ページ「払込書」に貼付しま

す。 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

1 

2 

3 



p.85 ／ p.112 ３－６．[８月]新人団体戦（試合申込） 

３－６－３．[新人団体戦試合申込]支払履歴から試合申込を確認する 
（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）支払履歴から「第 xx回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」を探しま

す。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（３）該当する支払履歴が無い場合、申込の取り消しが行われた可能性もあります。 

取消履歴を確認します。 

上述の②取消履歴 一覧をクリックします。 

（４）取消履歴一覧が表示されます。 

「第 xx 回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」 

が取消しされていれば、一覧に表示されます。 

以下の場合は、事務局権限で 1 回、団体権限で 1 回、計２回の取消が行われています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

該当する年度の 

「第 xx 回兵庫県高等学校テニス新人大会兼近畿高等学校テニス大会予選」 

が存在すれば、試合申込が完了しています 

 

3 

3 

2 

実施者に団体名が表示されていれば、 

団体権限で取り消しが行われています 4 

実施者に事務局と表示されていれば、 

事務局権限で取り消しが行われています 

5 

4 

5 



４－１．「退部・留学等」を解除する p.86 ／ p.112 

４．選手情報を編集する 

選手情報が間違っていた場合は、選手情報を編集します。 

編集できる項目は、「氏名」「氏名フリガナ」「生年月日」「学年」「退部・留学」です。 

「所属団体」「個人番号」「登録状態(仮登録)」は変更できません。 

 

（１）メニューから、「選手一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）選手一覧が表示されます。 

濃いグレーの背景になっている選手は、「退部・留学等」の印が設定されている選手です。 

 

４－１．「退部・留学等」を解除する 

（１）例として、個人番号 197152:山本五郎選手の「退部・留学等」を解除します。 

   山本五郎 選手の行末にある、[編集]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選手一覧 

をクリックします 

 

1 

1 

3 

2 

3 

変更したい選手の行末にある 

編集 

をクリックします 

 



p.87 ／ p.112 ４－１．「退部・留学等」を解除する 

 

（２）山本 五郎 選手の編集画面が表示されます。 

   [退部・留学等(学校には在籍中)]をクリックしてチェックを外します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）チェックを外した状態で、[選手情報の更新]をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

 

1 

チェックが外れている状態を確認します 

 

 

2 

2 

選手情報の更新 

をクリックします 

3 3 

1 退部・留学等(学校には在籍中) 

をクリックして 

チェックを外します。 



４－１．「退部・留学等」を解除する p.88 ／ p.112 

（５）メッセージが表示され、山本五郎選手が通常表示に変化します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

山本五郎選手が 通常表示に変わっています。 

 

 

1 



p.89 ／ p.112 ４－２．選手の基本的な情報を編集する 

４－２．選手の基本的な情報を編集する  

生年月日を例とします。生年月日を編集すると、連動して学年も修正されます。 

（１）例として、個人番号 166652 竹中 半兵衛 選手の生年月日を編集します。 

竹中 半兵衛 選手の行末にある、[編集]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）竹中半兵衛選手の編集画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

数字を直接編集できます 

1 

2 

2 

変更したい選手の行末にある 

編集 

をクリックします 

 

アイコンをクリックすると、 

カレンダーから選んで生年月日を編集できます。 

 

2 

2 

1 2 



４－２．選手の基本的な情報を編集する p.90 ／ p.112 

アイコンを 

クリックします 

参考：生年月日のカレンダー入力の使い方 

年を選択します 月を選択します 

 

日を選択します 日付が入力されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）生年月日から年齢が計算され、学年が自動的に変更されます 

   年齢が変わる（4 月 2 日を超える）変更が行われた場合、学年も自動的に変更されます。 

   なお、変更した日が 3 月の場合、4 月 2 日以降の年齢で学年が設定されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

  

変更した生年月日を確認します。 1 
1 

年が変わったので高校 3 年から高校 2 年へ 

学年が自動的に変更されています 

 

2 2 

選手情報の更新 

をクリックします 

3 

3 



p.91 ／ p.112 ４－２．選手の基本的な情報を編集する 

（５）メッセージが表示され、選手一覧に戻ります。 

竹中半兵衛選手の生年月日と学年が変化しています。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4 

竹中半兵衛選手の生年月日と学年が 変更されています 

 

 

4 



４－３．選手を除籍する p.92 ／ p.112 

４－３．選手を除籍する 

●基本的に同一団体に戻らない選手（選手が転校した、性別を間違えて登録した、等）について 

「学校から除籍」を行います。 

※除籍した選手は、選手登録有効期間中（事前登録、高体連登録、追加登録）に 

何処かの高体連団体に所属するまで高体連テニス部主催の試合には参加できません。 

ご注意願います。 

（１）除籍する選手を選択します。 

  例として、竹田 玄也 選手を除籍します。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）武田 玄也 選手の編集画面が表示されます。 

   「>>学校から除籍」をクリックします。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）画面が暗転し、ポップアップが表示されます。 

問題なければ [OK]をクリックします 

 

 

 

  

1 

1 

除籍したい選手の行末にある 

編集 

をクリックします 

 

2 

≫学校から除籍 

 をクリックします 

 

2 

1 



p.93 ／ p.112 ４－３．選手を除籍する 

（４）竹田 玄也が除籍され、選手一覧から削除されました。 

 

 

 

 

 

 

  



５－１．選手登録用紙をもう一度印刷する p.94 ／ p.112 

５．選手登録用紙・試合申込申請用紙をもう一度印刷する 

※必須条件「申請用紙発行ボタン      が配置された画面」を一度は表示し、 

試合申込／選手登録が確定されていなければなりません。 

印刷種別 期間 実施内容 

試合申込 

再印刷 

試合申込期間中 [全ての申し込みを完了しました。申請書を印刷します]を実施 

[未申請の試合には参加しません。申請書を印刷します]を実施 

選手登録 

再印刷 

[高体連登録]期間中 [仮登録選手を本登録する]を実施 

[事前登録選手のみで確定する]を実施 

[追加登録]  期間中 [仮登録選手を本登録する]を実施 
 

５－１．選手登録用紙をもう一度印刷する 

（１）メニューから「支払履歴一覧」をクリックして支払履歴を表示します。 

 
 

（２）支払履歴一覧が表示されます。 

支払科目が「団体・選手登録」である、再印刷したい行の[詳細]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）登録結果が表示されます。 

[申請用紙発行]をクリックすると、申請用紙を再表示できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

1 

1 

2 

再印刷したい行の[詳細]をクリックします 
2 

2 

 申請用紙発行 

をクリックします 

 

3 

3 

または 

 

または 

 



p.95 ／ p.112 ５－２．試合申込申請用紙をもう一度印刷する 

５－２．試合申込申請用紙をもう一度印刷する 

（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）印刷したい大会を探し、その行の「詳細」をクリックします。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）支払履歴 詳細 画面が表示されます。 

[申請用紙発行]をクリックすると、申請用紙を再表示できます。。 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

再印刷したい大会を探し、同じ行の[編集]をクリックします 
2 

2 

2 

 申請用紙発行 

をクリックします 

 

3 

3 



６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す p.96 ／ p.112 

６．本登録した選手を仮登録へ戻す（各登録期間中） 

６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す 

（（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）支払履歴一覧が表示されます。 

登録種別が「事前登録」である行の[詳細]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）事前登録の結果が表示されます。 

   「20xx 年度[事前登録][本登録]を取り消す画面を開く」をクリックします 

    このボタンは、事前登録期間中のみ、表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

登録種別「事前登録」の行の[詳細]をクリックします 
2 

2 

3 

20xx 年度[高体連登録][本登録]を取り消す画面を開く 

をクリックします 

3 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

2 



p.97 ／ p.112 ６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す 

（４）選手登録 本登録から仮登録へ戻す画面が表示されます。 

  「仮登録への一括変更」は元に戻せません。変更後にもう一度選手の本登録を行ってください。 

    記載内容を確認し、[仮登録へ一括変更]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）ポップアップが表示されます。問題がなければ、[OK]を、問題があれば[キャンセル]を                 

クリックします。 

  

 

 

  

（６）取り消しが完了した旨のメッセージと共に、「学校・選手の登録」画面が表示されます。 

   再度、事前登録を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

記載内容を確認します 

 

1 

2 
仮登録へ一括変更 

をクリックします 

2 

1 



６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す p.98 ／ p.112 

６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す 

６－２－１．高体連登録で本登録を行った選手を仮登録へ戻す 
（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）支払履歴一覧が表示されます。 

登録種別が「高体連登録」である行の[詳細]をクリックします。 

    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）高体連登録の結果が表示されます。 

   「20xx 年度[高体連登録][本登録]を取り消す画面を開く」をクリックします 

    このボタンは、高体連登録期間中のみ、表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

登録種別「高体連登録」の行の[詳細]をクリックします 
2 

2 

3 20xx 年度[高体連登録][本登録]を取り消す画面を開く 

をクリックします 

3 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 

1 

2 



p.99 ／ p.112 ６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す 

（４）選手登録 本登録から仮登録へ戻す画面が表示されます。 

高体連登録で本登録した選手のみ、本登録を取り消すことが出来ます。 

   「仮登録への一括変更」は元に戻せません。変更後には必ず高体連登録を行ってください。 

    記載内容を確認し、[仮登録へ一括変更]をクリックします。 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）ポップアップが表示されます。問題がなければ、[OK]を、問題があれば[キャンセル]を                 

クリックします。 

 

 

 

（６）取り消しが完了した旨のメッセージと共に、「学校・選手の登録」画面が表示されます。 

   再度、高体連登録を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

記載内容を確認します 

 

1 

2 仮登録へ一括変更 

をクリックします 

2 

1 



６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す p.100 ／ p.112 

６－２－２．高体連登録で「事前登録のみで確定」した内容を取り消す 

「事前登録のみで確定」を行うと、「登録確定済」となり、期間中には選手が追加出来なくなります。 

この状態を、もとの確定していない状態に戻します。 

（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

２）支払履歴一覧が表示されます。 

登録種別が「事前登録（登録済）」である行の[詳細]をクリックします。 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

  

 

 

（３）事前登録の確定結果が表示されます。 

   「20xx 年度[高体連登録][本登録]を取り消す画面を開く」をクリックします 

    このボタンは、高体連登録期間中のみ、表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

登録種別「事前登録」の行の[詳細]をクリックします 
2 

2 

4 

 [事前登録のみ確定]を取り消す画面を開く 

をクリックします 4 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

2 



p.101 ／ p.112 ６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す 

（４）選手登録 本登録から仮登録へ戻す画面が表示されます。 

「事前登録選手で確定」をもとに戻し、新規選手が登録できるように戻します。 

   この処理では、「事前登録選手」を仮登録に戻す事はできません。 

   記載内容を確認し、[「事前登録のみの確定」をリセット]をクリックします。 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（５）ポップアップが表示されます。問題がなければ、[OK]を、問題があれば[キャンセル]を                 

クリックします。 

 

 

 

（６）取り消しが完了した旨のメッセージと共に、「学校・選手の登録」画面が表示されます。 

[高体連登録 仮登録選手を本登録する]を必ず行ってください。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 

「事前登録のみの確定」をリセット 

をクリックします 

2 

1 

記載内容を確認します 

 



６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す p.102 ／ p.112 

６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す 

（１）メニューから「支払履歴一覧」をクリックして支払履歴を表示します。 

 

 

（２）支払履歴一覧が表示されます。 

登録種別が「追加登録」である行の[詳細]をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）追加登録の結果が表示されます。 

   「20xx 年度[追加登録][本登録]を取り消す画面を開く」をクリックします 

    このボタンは、追加登録期間中のみ、表示されます。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

支払履歴一覧 

をクリックします 

1 

1 

2 

登録種別「事前登録」の行の[詳細]をクリックします 2 

2 

3 

20xx 年度[追加登録][本登録]を取り消す画面を開く 

をクリックします 

3 

2 



p.103 ／ p.112 ６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す 

（４）選手登録 本登録から仮登録へ戻す画面が表示されます。 

  「仮登録への一括変更」は元に戻せません。変更後にもう一度選手の本登録を行ってください。 

    記載内容を確認し、[仮登録へ一括変更]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）ポップアップが表示されます。問題がなければ、[OK]を、問題があれば[キャンセル]を                 

クリックします。 

  

 

 

  

（６）取り消しが完了した旨のメッセージと共に、「学校・選手の登録」画面が表示されます。 

   再度、事前登録を行ってください。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

記載内容を確認します 

 

1 

2 
仮登録へ一括変更 

をクリックします 

2 

1 



６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す p.104 ／ p.112 

７．試合申込を取り消す [試合申込共通]（各申請期間中） 

（１）メニューから、「支払履歴一覧」を選択します。 

 

 

 

（２）印刷したい大会を探し、その行の「詳細」をクリックします。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）支払履歴 詳細 画面が表示されます。 

   画面最下部「この試合申込を取り消す」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払履歴一覧 

をクリックします 

 

1 1 

再印刷したい大会を探し、同じ行の[編集]をクリックします 
2 

2 2 

3 

この試合申込を取り消す 

をクリックします 

 

3 



p.105 ／ p.112 ６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す 

（４）確認のポップアップが表示されます。問題がなければ、[OK]をクリックします 

 

 

 

 

 

（５）試合申し込みが削除され、試合申込画面が表示されます。再度申し込みを行ってください。 

    

 

 

  



８－１．試合申込申請書上の選手情報を修正したい(申込期間中のみ可) p.106 ／ p.112 

８．こんなときは 

８－１．試合申込申請書上の選手情報を修正したい(申込期間中のみ可) 

８－１－１．概略(試合申込申請書の選手情報修正) 

「試合申込申請書」には、申し込み時点での選手情報が自動転載されており、直接編集はできませ

ん。 

 

試合申込申請書上の選手情報を変更したい場合は、試合申込をやり直す必要があります。 

以下の３手順が必要です。 

（該当する大会の申込期間中のみ試合申込のやり直しができます） 

手順１ 試合申込を取り消す 

手順２ 選手情報を編集する 

手順３ 再度試合申込を行う。 

 

試合申込の取り消しは、該当する大会の申込期間中のみ可能です。 

申込期間外の際は、選手情報の編集（４－２．選手の基本的な情報を編集する p.89 参照） 

のみ行って下さい。 

次回の試合申込から、修正した選手情報が反映されます。 

 

８－１－2．詳細(試合申込申請書の選手情報を修正する) 
（１）まだ試合登録の支払履歴が表示されていない場合 

、以下の章を参照して一旦試合申込を確定してください。 

 「この試合申込を取り消す」ボタンが表示された申請書発行画面が表示されます。 

 

   ３－２－４．[高校総体試合申込]試合申込を確定し、申請書を(p.38) 

   ３－４－３．[新人個人戦試合申込]試合申込を確定し、申請書を(p.65) 

３－６－２．[新人団体戦試合申込]試合申込を確定し、申請書を印刷(p.82) 

 

（２）試合申込が確定されていたら、取り消しを行います。 

以下の章を参照して、試合申込取消を行ってください。 

７．試合申込を取り消す [試合申込共通]（各申請期間中）(p.104) 

 

（３）選手情報を修正します。 

以下の章を参照して、該当する選手の情報を編集します。 

４－２．選手の基本的な情報を編集する (p.89) 

 

（４）再度、初めから試合申込を行います 

以下の章を参照して、初めから試合申込を行って下さい。 

   ３－２．[３月]高校総体試合申込を行う(p.31) 

３－４．[６月]新人個人戦の試合申込(p.61) 

   ３－６．[８月]新人団体戦（試合申込）(p.80) 

 

  



p.107 ／ p.112 ８－２．選手登録申請書に記載された選手情報が間違っているので修正したい 

８－２．選手登録申請書に記載された選手情報が間違っているので修正したい 

８－２－１．概要（選手登録申請書に記載された選手情報を修正したい） 

「選手登録申請書」には、本登録時点の選手情報が自動転載されており、直接編集はできません。 

 

選手登録申請書に記載された選手情報を変更するには 

(1)選手の本登録を仮登録に戻し、 

(2)再度本登録を行う必要があります。 

仮登録を本登録へ戻す処理や本登録処理は、該当する選手登録期間中のみ可能です。 

選手登録期間外の場合は、選手情報の編集(４－２．選手の基本的な情報を編集する(p.89)) 

のみ行って下さい。 

次回の試合申込から、修正した選手情報が反映されます。 

 

８－２－２．詳細（選手登録申請書に記載された選手情報を修正したい） 

 

（１）本登録を仮登録に一旦戻します。(該当する選手登録期間中のみ可能です) 

以下の章を参照して、各選手登録期間に、本登録を仮登録に戻します 

事前登録期間中 

６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p.96) 

高体連登録期間中 

 ６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p.98) 

６－２－１．高体連登録で本登録を行った選手を仮登録へ戻す(p.98) 

追加登録期間中 

６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す(p.102) 

 

（２）選手の情報を編集します。 

 以下の章を参照して、該当する選手の情報を編集します。   

４－２．選手の基本的な情報を編集する(p.89) 

 

（３）再度、初めから選手登録を行います 

  以下の章を参照して、初めから選手登録をやり直します。    

事前登録期間中 

３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）(p.16) 

高体連登録期間中 

３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)( p.43) 

追加登録期間中 

３－５．[８月]追加登録（選手登録）(p.69) 

 

  



８－３．男子選手を女子部に、または女子選手を男子部に登録したので修正したい p.108 ／ p.112 

８－３．男子選手を女子部に、または女子選手を男子部に登録したので修正した
い 

８－３－１．概略 （選手の性別を間違いを修正したい） 

 

入力済みの選手について、Web システム上から性別変更は出来ません。 

 

男子部、女子部を間違った選手は「除籍」して下さい。 

その後、正しい団体へ新規選手追加(仮登録)・本登録を行って下さい。 

(選手登録期間中のみ可能です。) 

 

８－３－２．詳細（選手の性別を修正したい） 
（１）間違った選手を除籍します 

  以下の章を参照して、選手を除籍して下さい。 

４．選手情報を編集する (p.86) 

４－３．選手を除籍する(p.92) 

  

（２）正しい種別の団体で選手の本登録を完了している場合、仮登録に戻します。 

以下の章を参照して、各選手登録期間に本登録を仮登録に戻します 

事前登録期間中 

６－１．事前登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p.96) 

高体連登録期間中 

 ６－２．高体連登録期間中に本登録選手を仮登録へ戻す(p.98)  

６－２－１．高体連登録で本登録を行った選手を仮登録へ戻す(p.98)  

追加登録期間中 

６－３．追加登録期間中に本登録選手を仮登録に戻す(p.102) 

 

（３）再度、初めから選手登録を行います。 

  以下の章を参照して、初めから選手登録をやり直します。 

事前登録期間中 

３－１．[３月]事前登録（学校・選手登録）(p.16) 

高体連登録期間中 

３－３．[５月]高体連登録(団体・選手登録)( p.43) 

高体連登録期間中 

３－５．[８月]追加登録（選手登録）(p.69) 

 

（４）除籍した選手について、「お問い合わせ」 より、事務局へご連絡願います。 

 

  



p.109 ／ p.112 ８－４．その他お問い合わせ 

８－４．その他お問い合わせ 

メニューから[お問い合わせ]を選んで、事務局へお問い合わせ願います。 

お問い合わせ内容と、返信先（ご自身のメールアドレス）を入力します。 

添付ファイルを４つまで指定できます。（添付ファイル無しでも問題ありません） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

お問い合わせ内容を確認します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ 

をクリックします 

1 
1 

2 

3 

4 

6 

氏名 

を入力します 

メールアドレス 

を入力します 

お問い合わせ内容 

を入力します 

確認する 

をクリックします 

2 

3 

4 

件名 

を入力します 

5 

6 

参照… 

をクリックして 

添付ファイルを選択します。 

４つまで添付できます(1 つ添付され

ています) 

7 

7 

送信する 

をクリックします 

8 

8 

5 



８－４．その他お問い合わせ p.110 ／ p.112 

（３）保存／送信後、ホーム画面に戻ります。 

事務局担当の先生にお問い合わせメールが送信されました。 

   メニューリンクを選ぶか、[ホームへ戻る]をクリックし、引き続き他の作業を継続できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3 

各リンクをクリックして 

引き続き他の作業を行います 

または、 

ホームへ戻る 

をクリックして 

他の作業を行います 

 

1 1 

2 

2 



p.111 ／ p.112 ８－４．その他お問い合わせ 

  



一斉配信メールについて p.112 ／ p.112 

備考 

一斉配信メールについて 
今後、緊急な連絡または総会の案内等で一斉配信メールを使用することがありますので 

・当システム「ホーム」画面より、各学校の主顧問・副顧問の先生方の PC メール

アドレス、（できればモバイルメールアドレスも）や、携帯番号（あるいは自宅

の電話番号）の編集登録をお願いいたします。 

 

 

兵庫県高体連テニス部登録について 
3 月の事前登録を済ませても、5 月の登録を当システム上で完了させ、校長公印のつ

いている登録書を提出し、学校登録料 10,000 円を支払わなければその学校(チーム)は 8

月の新人個人戦には出場できません。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

学 校 名 テニス部 

所 在 地 
 

電 話 
 

責 任 者 氏 名 
 


